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住宅专项维修资金支取审核系统用户使用说明 

*【提示】本系统所支持浏览器：IE9 及 IE9 以上版本，谷歌、火狐  

1、用户注册 

首先打开浏览器，输入网址 http://gwsq.bjchy.gov.cn ，进入住宅专项维修资金支

取审核系统，点击“注册”。 

 

图 1-1 

 

进入注册页面，首先选择相应的类型进行注册，填写注册信息，注册信息填写完

毕后点击“注册”按钮。 

 

图 1-2 

 

【注】（1）所有项都是必填项。 

（2）组织机构代码必须真实，一个组织机构代码只能注册一次； 

点击注册 
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（3）登录用户名必须由 6-12 个字符，小写英文字母、数字组成，供每次登录系

统使用； 

（4）登录密码由 6-15 个字符组成，并区分大小写，供每次登录系统使用； 

点击“注册”按钮后将会弹出一个信息确认的提示框，点击“确认”即注册成功，

跳转到登录页面。 

 

图 1-3 

 

2、登录系统 

首先进入登录页面，输入正确的用户名、密码及验证码，点击“登录”。系统登

录成功后将跳转到主界面。 

 

图 2-1 
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3、申请物业项目信息 

进入系统主界面后，点击“添加新物业项目信息”。 

 

图 3-1 

 

进入添加物业项目信息页面，填写物业项目信息，填写完毕后若点击“保存”按

钮，信息可再编辑修改，若点击“提交申请”按钮则项目信息提交成功，一旦审

核通过则无法再修改。 

 

图 3-2 

 

 

 

 

 

 

点击即可添加

物业项目信息 
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4、上传楼宇分户清册 

点击“导入分户清册信息”，进入导入项目导入分户清册页面。 

 

图 4-1 

 

点击“浏览”按钮，选择要导入的文件，然后点击“开始导入”按钮，楼宇分户

清册即导入成功。  

【注】模板表格中所有空格均为必填项，不能为空，其中“区县”和“小区名称”

项填写内容须统一，实测面积须为整数或小数。 

 

图 4-2 

 

 

 

 

 

点击导入分户清册 
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5、填写预填报信息 

在项目信息这一块点击“申请公维项目”。  

 

图 5-1 

 

进入预申报填写页面，填写预填报信息，填写完毕后若点击“保存”按钮，信息

可再编辑修改，若点击“提交申请”按钮则项目信息提交成功，一旦审核通过则

无法再修改。 

 

图 5-2 

 

等待物业项目信息、公维项目信息审核，审核通过后项目生成流水号才能进行网

上提交申请。 

 

 

点击申请公维项目 
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6、网上提交申请 

点击流水号或项目名称下的链接，进入网上提交申请页面。 

 

图 6-1 

 

在该页面中，填写相关信息、导入分摊明细，填写完毕后点击“提交申请”按钮，

提交成功后项目状态变为“提交纸质资料”。 

 

图 6-2 

 

点击“打印”按钮，下载项目 PDF，网上提交后，5 个工作日内，到房管局提交

相关纸质资料，逾期未提交申请材料的，将被退回申请，需重新在系统中填报申

请。 

点击流水号或项目名称下的

任何一个链接都可进入查看 
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图 6-3 

 

7、等待结果 

提交纸质资料到房管局后，项目进入到审核状态，等待房管局的审核人员对申请

进行审核，并在网上通知您的申请审核状况。用户需要随时上网跟踪自己申请的

审核状态，并根据房管局审核人员的通知，配合房管局的审核工作。 

【注】若项目状态恢复至“网上提交申请”，说明项目被退回，需再次确认并修改

提交。 

 

8、查看申请结果 

若项目状态变为“结论”，则项目申请完成，点击查看申请结果即可。 

 

图 8-1 

点击打印按钮，下

载项目 PDF 


